江苏食品药品职业技术学院

部门负责人、资产管理员工作交接单
	部门名称
	
	交接人
	
	

	移交原因
	调职   离职  其他
	交接时间
	年   月   日

	交    接    记    录

	一、资产管理文件交接情况：


	二、资产管理文档资料（相关报表）交接情况：


	三、资产管理尚未结束工作的交接情况：


	移交人签名
	       年 月 日
	接收人签名
	年  月  日

	部   门
意   见
	部门负责人签名             年  月  日       部门盖章            


本表一式三份，交接双方各执一份，资产管理处存档一份。
