
捐赠资产入库

设备或软件价值≥1000元
单位价值未达标准但耐用时间在一

年以上的批量同类资产
不入库否

资产保管人
按照一物一卡要求
在资产管理系统

逐一登记资产信息

是

价值证明
（新设备提供采购合同或发票等，旧
设备提供第三方机构的价值鉴定）

技术验收单
（单价20万以上提供）

实物照片 合同验收单

附属文档上传

归口管理部门审核

资产保管人
打印资产入库单交

给财务做账

通过

不通过

归口管理部门
打印资产标签
张贴在资产上

完成入库手续

捐赠协议
（含捐赠物品清单）

附属文档上传
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