江苏食品药品职业技术学院
离退休人员资产交接清单
	部门名称
	

	离退休人员姓名
	
	离退休人员工号
	

	离退休生效时间
	
	资产交接时间
	

	序号
	资产编号
	资产名称
	处理方式
（调拨/核销/回收）
	交接后保管人

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


备注说明：
1.“处理方式”中“调拨”是指资产在部门内部转交至另一人保管；“核销”是指将已无使用价值的资产交资产管理部门或资产管理处报废处理；“回收”是指将仍有使用价值的资产交资产管理处盘活利用。
[bookmark: _GoBack]2.此清单需经四方人员确认签字方为有效，一式三份，分别由离退休人员、资产管理部门、资产管理处备案并留存。

离退休人员（签字）：                  部门资产管理员（签字）：


资产接收人（签字）：                  部门负责人（签字盖章）：          
